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Transfert sécuritaire de fichiers 
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Administration des usagers 
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Avis de transfert de fichier 
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Comprendre les règles d’avis par courriel 
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Comment utiliser S-Filer / Portal 
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Ouverture et fermeture de session 
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Ouverture de session 
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Modifier votre mot de passe 
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Fermeture de session 
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Le compte d’utilisateur à accès restreint 
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Transfert d’un fichier 
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Le compte de l’utilisateur général 
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Administration de votre compte 
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Transferts de fichiers avec S-Filer Portal 
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Consultation de vos fichiers communautaires et pers onnels 
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Télécharger un fichier vers le serveur (Envoi de fi chier)  
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Télécharger un fichier à partir du serveur (Télécha rgement) 
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Consulter votre historique de transfert de 
fichiers 
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Administration de S-Filer / Portal 
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 Comptes d’utilisateurs et page principale 
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Responsabilités et déroulement des 
opérations 
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Administrateur de groupes 
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Administrateur de communauté 
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Administrer un groupe 

(��!����������)�������������-0�����������
�������O� �-
��-���2����!������/����������
�3�
��+�������
�-������
��+������-
�������������������� �����������.��6�,��
�/��2��������/���
"�-
����2�+�����2���/��'��,
A���!)�)�
��2���������� 
�����
��
�������4����!�����������-���T�
/�����
��2����
�-������
��������/"�,������
����0��� ����������
�����4�����������!�������
�
(���������
�����������H
����0�)�I����H
?���)�I�4��� ,,)������!��������(���!������������
����0�)��

�3�/�--��
��)���*��������
��
!�����,�/"���������0
 �)������
��������/�--��
��)�������
��������
���������-�-0����
�
��������
�-������
��������/"�,������/�)������!����� 2� ����/������������-���:�;�-�-0��:�;2����

����0����������-����
�-������
������(���
�-������
 ���������!����������+����/�)�������
���+�
�3�-�-0����������-��+�����U�-��������.������� �-�-0����4��
�,��/�����
��
�-������
����2�-
���������+����������-������!��� �����������
�
(�
�-������
��������!������
���A�������3���!������� ������.�����������
�����!)�)�
������.�����
��+��������������6�������!��������� ������
������ ������� ��

 �� ��(���!�������� ��

 ��� ���-���4�
��
�-������
��������,,�/���������-���,�/
������
�3� �
�
-5��������/��,�!��
��������!�������
(���!����H �	�����	�
� I ����-���4���
�-������
�������
?����������������
���� ��������-���,�������
���,����������������/��3�.���
��
����������
��!���� ��.�����
�-���������

Gestion du groupe 
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Gérer  les utilisateurs d’un groupe 
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Administrer S-Filer / Portal: L’administrateur 
en chef 
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Administrer les utilisateurs 

��������/������,,���������+��������
�,
A�����
�-��� ����������������
������4��
���������
��
!���
H�	�����	�
�� I�.���
��
�
M��/���������6��
�
�
L�����������
?���������/"�,�

�-������
������

���.��9��������
�-������
�����
�����-���,��������
/
�
/�)�����.����

L������.���!)�5�������
������/�-��5�������

�-������
���������
,��-
��
'��

�
�

�
�
�
���.��9��������������
����������
-���,��������/
�
/�)�����.����

L�����������
?���������
������
�����

L������.���!)�5�������
������/�-��5�������
������
���������,��-
��

'��

�
�
(���
���
����������
���������/�-���)�������3���/��� ����(
���/�����H �������	��	�
�� I �/��������
����������������������
�-������
���������/"�,������ ��+������/��.�
���H ���+
�9����� 

�����������
�����������	��	�
�� I��O��-
��-���2������
!���������/������������.����� ��.��������-)������
�)�)�"���2���
�������/�������������)�
�����/�-����: 0��.�)2��3���)2�-�������
�����3���);����
/"
.���
�-������
����������� �
������������
�-����� �
�����2�+�������+�9�����������
�,��/��������
��/"��/"�������
,,�/"���/��3�.������������
��+���0� ���4���)/�
���
�
(
����3�5-����/�����/��������������������������
��� ���!)�)�
�3����������
������4�
//5�������������
������/������������.���4��
��
!����������
��������� �
�-������
��������!�������)/�����
��� H�)����
����������
�����������!�����I�4��
��
!���� ��
�
(
���/�����H �	�����	�
�-� 
,,�/"������������-�����������
���������)��
��"
0)� �.��-�����
����-�
��������
���������/���
����������
���������������
� �+���0���2�+�������+�9���������+����������
���
�������-���������
������3
/���
������/"
-��H �	�����	�
� I �����������-�/�-������������
�����
�
������/"
-��H '
�-� ������/��.�
����������/B���HK�/"��/"�I��
�
��������+�9��,,�/�����������)�
���������+
�����4��
 ���������
��
!��H �	�����	�
�� I6�

�

·  
����
?������������+���
�-������
��������/"�,2�/��. ��9��������/B���H8?���������

�-������
��������/"�,I��



�
��������	�
���
��                                                                                   S-Filer / Portal manuel de l’utilisateur, version 1.8 – mars 2008�

�
�

���
�

·  
����
?������������+���������
����2�/��.��9�������� /B���H8?���������������
����I��

·  
����
//)����
�����,��������������
�������������
�- ������
����2�/��.��9������������-�
��������
�����



���
�

Ajouter des nouveaux utilisateurs 
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Modifier un compte d’utilisateur 
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Ajouter un compte d’administrateur en chef 
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Modifier un compte d’administrateur en chef 
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Gestion des groupes 
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Gérer les communautés 
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Modifier les items de menu du profil de sécurité 
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Produire les rapports de transferts de fichiers 
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