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Bienvenue a S-Filer / Portal

! / - -
Yo " ) ) 0 /102 - 3
+ + Y 4
/ 5 4 + -
(/ + o+ ) 1 6

7

o ) )

) /

8- / - 0

8+ N




e
% S-Filer / Portal manuel de I'utilisateur, version 1.8 — mars 2008

OKIOK

Qu’est-ce que S-Filer / Portal
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Technologies de sécurite
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Transfert sécuritaire de fichiers
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Administration des usagers
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Avis de transfert de fichier
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Comprendre les regles d’avis par courriel
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Comment utiliser S-Filer / Portal

anuel de I'utilisateur, version 1.8 — mars 2008
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Ouverture et fermeture de session

(1 + 3./- + 2-, +
8 )02 + 0 /-
G I~ 1))2 o+
- ) 1)) 0 (/
GK(.  + / + 4 1 | 4
/

Ouverture de session

+ 2 9+ - - 4 :36
QOO & &/-, ;. + , + - 5- (
I'HL + | M 6

Bienvenue

Englizh
Y Nom utilisateur [ |

Mot de passe

Mot de passe perdu ?

S-Filer Portal pourrait ne pas fonctionner correctement a
moins d'ajouter I'URL { adresse internet Jdans la liste des
sites sécurisés.

< 9+ - + .9 %F
3. 5- -5, + o [/ ,I.
+ A - 8/ 9 |/ v
A 2 - )0 . .
- + ) + y - /

Modifier votre mot de passe

(. + +9 -5, + o+ /- 2+
+ 9 > M 110 -,/ -
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Mot de passe expiré

Ancien mot de passe : | |

Nouveau mot de passe : | |

Confirmation de mot de passe : | |

| soumettre || Précédent

Le mot de passe est expiré. Veuilez changer votre mot de passe.
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Fermeture de session
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Le compte d’utilisateur a acces restreint
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Transferts automatiques Historique Aide

23 Transferts automatiques

Télécharger //Documents end Settingsitest.tet Test 8
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Transfert d’un fichier

)0 D ARE 2 9+ . - /-
S 413, / I H '
+ | H + - -,9/3/ +
Y < 2/.9 B ) - +4B) LI
+ )9 )
S-Filer - Transfert de fichiers > Il ||

Répertoire de sauvegarde: |C:\Userslgtremblay\Documents \ \l[: Parcourir
Fichier Répertaire Grosseur Skatut Progré}‘ y\
o ' L H |

N
L))
\ ] |
ichier sélectionné
Fichier: rafaglédé. PG
Encryption: Oui
lGrosseur: 3.6ko
IStatut: Ready
Progrés:
| 0 de 1 Fichiers complétés |
0 - 20, 9 0 ))i-
2+ ) 9,1 L 2/1.9
0 H - + , 21 .9 0 H - 4 +
+ 09 /-) , + + 9- + -+
2+ o)) - 136
)y 2 1, - 194 ) [, 2
£ 0+ )9 . H K
/ - 14 1 C
( 1-y)y o, L2 + 54 IH
+ I
T D) ) A + 2+ + 9
I 1 H ! |+ IH + I
- [ Y4l 1) . /-
T2+ 90 ) - [ 19+
I - .1 N2FGONE21 @ <3 2 +

) - AR DA



Le compte de l'utilisateur général

G, . + 2 n) 3 /+ b
+ 6

Mon Profil  Mes fichiers Historique Aide

Mes documents £ 1

Taille Date de Creation Date du dernier

Télécharger Supprimer élection: Tous Aucun Inverse

|- 4 ease ween shot zip 216,633.38 KB 2008/03/14 - 3:18pm 2008/02/14 - 8:34pm

% Mes communautés

Nom Fichier Date de Création Date du dernier accés

Telécharger Supprimer élection: Tous Aucun Inverse

S0 £ ¢4 B2B-AIM[B2B-Trust with AM Trimark]

sur : ENVOIE TELEC
[~ [1 PRODUCTION KEYS_3zip 0.54 KB 2007/12/20 - 4:28pm 20071220 - 4:28pm
[ essesotesterwar 10.24 KB 2007112/18 - 2:32pm 200711218 - 5:31pm
[ [0 AMSCAPSULEUATzip 3601.22KB 2007/11/27 - :48pm 2008/01/04 - 4:21pm
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Administration de votre compte

o4 2+ ) 9 > - + 2 2
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Modification de votre profil

.9 I H $ b/ -t
Mon Profil  Mes fichiers Historique = Aide

User : afortier [Andre Fortier]

Nom complet

[& Fortier |
Courriel : [12345@amail.com ] «
Téléphone l:l
Date de création du compte : I:l
Date de fin du compte: l:l
Date de création du met de passe l:l
Date d'expiration du mot de passe : l:l
gD Francais +
Hotification courriel & Actf
£ Inactif

Groupes : ||EZE B2B Trusf] ‘

Mise & Jour_|[ Changer de mot de passe

SO+ 4+ DI
[ )i .+ 914 H 12/
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Transferts de fichiers avec S-Filer Portal
+ - ) e YooY 4 - ) 5

Consultation de vos fichiers communautaires et pers onnels

85 + + + 2+ /+9 b
+ 6

Mon Profil  Mes fichiers Historique Aide

Mes documents © 1

Nom Fichier Date de Création Date du dernier accés

[ K
Télécharger Sélection: Tous Aucun Inverse

|- [ ‘285 sreen shot zip 216,632.38 KB 2008/03/14 - 3:19pm 2008/03/14 - 6:34pm

9 Mes communautés

Nom Fichier Date de Création Date du dernier accés

[ K

,Warger‘ ,W‘ Electi Tous Aucun Inverse
=15 €1 ©4 B2B-AIN B2B-Trust with AM Trimark]
Permission sur cette communauté : ENVOIE TELECHARGEMENT
I- D PRODUCTION_KEYS_2.zip 034 KB 200712420 - 4:26pm 2007i12/20 - 4:29pm
[ [ essessotesterwar 10.24 KB 2007/12/18 - 2:32pm 2007/12118 - 5:31pm

b

[T 1 AMSCAPSULEUATzip 360122 KB 2007/11/27 - 5:46pm 2008/01/04 - 4:21pm

11 3/ 6H $ I H$ I

N 2+ 9 ) ) +
) A L WY 4 24+ -
+) +9 )Mt

(. + +9--0 [- )2+ +9/ 1))



Télécharger un fichier vers le serveur (Envoi de fi  chier)

+9 )t M+ o+ 24 4
/[-- ) --0 /- )

Mon Profil  Mes fichier: istorique  Aide

Mes documents £ ]

Nom Fichier Taille
I
Télécharger ection: Tous Aucun Inverse

[T [0 eesesreen shotzip

Date de Creation Date du dernier accés

21883338 KB 2008/03/14 - 3:19pm 2008/02/14 - 8:324pm

‘3 Mes communautés

Nom Fichier Taille
2l | [ seerimer
S0 €) 9 pon-AM [B28-Trustwith AIM Trimark]

Date de Création Date du dernier accés

jon: Tous Aucun Inverse

sur catte &: ENVOIE TELEC i
" [1  PRODUCTION_KEYS_2zip 0.54 KB 2007/12/20 - 4:28pm 200712120 - 4:28pm
ik
[T [0 essesotestermar 10.24 KB 2007/112/18 - 2:32pm 2007112118 - 5:31pm
[T [ AMSCAPSULE-UAT zip 3.601.22 KB 2007/11/27 - 5:48pm 2008/01/04 - 4:21pm

© 6 ) /- >. -8 2
) L Y B
)24 H /- 1 H /- )I: 3-6 -5
35-+ > [- 2 3 /- +1)
9O I 1)
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-0 P
les dela
v Membres de la communauté
dtoulouze [David Toulouze]
gtremblay [Gaetan Trembla
v

PRagot [Patrice Ragot]
svillemant [Sophie Villemant ]

+ /19 + 2+ +9
/| 0 5" +

)/ -0 - )
)/

82

Destinataires de lenvoi

pduvernais [Phillipe Duvemnois]
syacine [Sylvie Yacing]
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L +9
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+ 16
Fichiar pour Fanvol
S-Filer - Transfert de fichiers
Fichier Répettoire Grosseur  Statut Progrés
Final bu... |C:|Users|gtremblay|D... |46.0ko Ready )
Final bu... |C:|Users|gtremblay|D... [49.0kn Ready
Forms ... |C:|Users|gtremblay|D... |38.5ko Ready % +
Formulai... |C:|Users|gtremblay|D... 33.5ko Ready 0
. Focal Paint |C:\Usersigtremblay\D. . [5.7Mo Ready 3
@ My Shapes |C:|Users|atremblay|D... [29.4ko Ready "
,/Il
'
fucun transfert sélectiond
| 0 de 6 fichiers complétés |
PET“:"V
Destinataines : )
Tous les membres de cette communaute : OKIOK
)/ AT 2+ ,> 3 /
0o 0 . .,/ - )/ )y 2+
, > 3 / 0 O "
I 9+ ) : + M+ ) 9 )
+ 9 ) / , /n _ /u
) / , /n
Y/ 9 H I( ! H / I M4
+ )- L 2/.9 0 H 12/ +/ !
/
+ , 21 9 0 ' +/ QO / (
0 + 4 0 !
o 0 ! R/, ) , 2 0
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G O ! 5- + . . ) -)

- [~ ) 1,1) -

g2+ - 9.0 - ) ey - 3 9

L+ I +) /- )2 | + )
- Y)Y =)+ /5

Télécharger un fichier a partir du serveur (Télécha  rgement)

R I 10H $ 2+ +9))"! o+ o+

+ + ; $ ; 4

I~ Y: 1 H $ - S AN ]
0 %))

Mon Profil  Mes fichiers Historique Aide

Mes documents &)

Hom Fichier Taille Date de Création Date du dernier accés

[ K
Télécharger Supprimer glection: Tous Aucun Inverse

|- [ ‘esse steen shot zip 218,633.38 KB 2008/03/14 - 3:19pm 2008/03/14 - 8:34pm

7 Mes communautés

Hom Fichier Taille Date de Création Date du dernier accés

&
Télécharger Supprimer élection: Tous Aucun Inverse
=12 ) 98 B28-AIM [B2B-Trust with AIM Trimark]
ion sur cette &: ENVOIE TELECH T

[ [0 prooucTiON KEYS_22ip 034 KB 200712120 - 4:26pm 2007/12/20 - 4:23pm

N

] [0 easesso-testerwar 10.24 KB 2007/12/18 - 2:22pm 2007/12/18 - 5:31pm
L

[T [0 AMSCAPSULEUATzip 3,601.22 KB 2007/11127 - 5:48pm 2008/01/04 - 421pm

)/ 20,9 + )1 2/.9




G, . /)y 0 * D 1-2 1 @0 +
N D W A

S-Filer - Transfert de fichiers

Répertoire de sauvegarde: |C:\Users|gtremblay\Documents Parcourir

Fichier Répertaire Grosseur

AIM-SCapsule-DE. ..
scapsuleSLE.zip la
StandardLife-INI... 1.1Mo |Ready

1

ichier sélectionné

ichier: AIM-SCapsule-DEV-WINDOWS. zip
ncryption: Oui <
rosseur: 1.2Ma ') y /"

IStatut: Ready

Progreés:
| 0 de 3 fichiers complékés |
9 0 [ 2)I 9 ) /.9 0
H | +9)! - ) / - /" -
) +1
«C . r,+ ) + (.r
-2 ))
( 'H I M4 + )- Y 9
0 H 12/ +/ b
+ " , 21 .9 0 '+/ QO / (
0 + 4 0 !
"m0 IR/ ) L2 0
! I ),. 6
S 6 E. /- , I
L 6 E . -
6 E . r,, "
6 E . 5,1 "
KI6E . / ,
G 0 | 5 -+ ’ ) - )
(. Sy DM+ + 2

I'H I
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Reprendre un transfert de fichier interrompu

+1 " ))“1- 8 2
) ) - - 2 -
+ ) ? ) ) -
5-2> [ | M N G
> - + 009 , .+ +9- +
, -t 2 + | 3 ) ) ,

nible,

:l Ily a un fichier partiellement transféré pour AIM-SCapsule-DEV-WINDOWS.zip, Désirez-vous poursuivre le transfert 7

|§Remp|acer§| anursuiwel l Annuler l

+9/ + 6H 1 - 3
)0 2 H - .2
"4 "3 2 /) H -



Consulter votre historique de transfert de
fichiers

('H , + I+ - )+ ) o+ ) + 4
+ o+ +9,0)  )E y M-
/ -2 2 2" ) 0)
9 ' H + I/ ! 6
L ol "
+
Mon Profil Mes fichiers = Historiqgue Aide
‘.& Mon Historique Page1ofl
# Hom fichier Date heure Destinataire Statut|
I
1 ease sreen shot zip Téléchargement terming 216,633.38 KB. 200712120 - 4:28pm 5] Y
Nombre d'items trouvés : 2 A

FOF ;

Convertir en document PDF

9 )
.9 /
E /-))
R 'H + I+ +9,/ ) + 6
<,/ " + . /-
v oM /" rrH I / /B
HK /" "]
/| + 4 ) 5/ M
)) > / 3 . [-- )
Al /. /B H ! I
)) + +9 +! +

/. /B H 2# "l I
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Administration de S-Filer / Portal
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Comptes d’utilisateurs et page principale

( 4 /5 + - /

( Ny 3 A+ 1 ] ) )6

Mon Profil Mes fichiers Historique Aide

Mes documents &1

Télécharger Supprimer electi Tous Aucun Inverse

[T 1 esseseenshotzip

216,633.32 KB 2008/03/14 - 3:19pm 2008/02/14 - 8:34pm

% Mes communantés

Hom Fichier Date de Création Date du dernier accés

[ K
Télécharger Supprimer élection: Tous Aucun Inverse

B3 ] £ B2B-AIM[B2B-Trust with AIM Trimark]

Permission sur cefte communauté : ENVOIE TELECHARGEMENT

[ [0 PropucTiON_KEYS_3.2ip 0.34 KB 2007/12/20 - 4:268pm 2007/12/20 - 4:29pm
[ essesctesternar 10.24 KB 200712118 - 232pm 2007/12/18 - B:31pm
[T 1 AIM-SCAPSULE-UAT zip 3.601.22 KB 2007/11/27 - 5:48pm 2008/01/04 - 4:21pm
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Responsabilités et déroulement des
opérations
8 + . 02 - ) ") - . H +
) -1+ + ) I [ ) "
[ 2+ + 9 =" [ 0 ); /I". /)
- (/) =/ Iy o+ )
) - )
Administrateur en chef
( / / =" + 6
) |
) ) :36 / )
. 2 ! )
) wl) )
) [-- )
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Administrateur de groupes
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Administrer un groupe

(! ) -0 (0] - -2 1 3
+ - + - .6, /2 /
.24 2/, AY) 2 4 1 - T
/ 2 - ", 0 4 !
( H 0)I H? )l4 Do (! 0)
3/- ) * [ 0 ) [-- )
--0
. Mmooy 2 |/ - 1;--0:;2
0 - - ( - ! + 1)
+ 3--0 -+ U- -0 4 ,/
- 2 - + - |
( - ! A 3! )
+ 6 ! (! - 4
- ol - 3 -5 /! I
(! H | -4 - ? -,
, /3. ! -

Nombre d'administrateurs Nombre d'utilisateurs Actions




.9 - ! 3 - M
9 . - /" Lo+ -, -
+9 .,/ ) + 4 Lo !

Gérerle groupe  Gérer les membres du groupe

Groupe : Beta Systems [Beta Systems]

Description : |Bata Systems | *

Restrictions ¥ Envoi activé

IV Téléchargement activé

Adresses PP resireintes
OO0

I+ DMi- + 4 + M 2/.9
/" H 2 | H |

| E ) - H
/

.9 0 H $ "5 I ! /M- 0
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Gérerle groupe  Gérer les membres du groupe

Groupe : Beta Systems [Beta Systems]

Utiisateurs disponibles Administrateurs sélectionnés
glaqua [Gord Laqua] giremblay [Gaetan Tremblay]
irosella [John Rosella]
sayers [Shawn Ayers]




Gérer les utilisateurs d’'un groupe

H | -4 - 12
. 13, !

. 9 ,5M 1 ) --0 4

+9 ,/ ) + 4 6

L ? L "

Mon Profil Me:ﬁanﬂem Groupes Historique Aide

] Utilisateurs

/-

9
l!/

Utilisateurs

Teéléphone Courriel Nombre de groupes

Statut compte

jrosella@akick.com 1

meobert Marc Rabert 1-514-926-6377  meobert@ckiok.com 3 Mot de passe expir
Compte expiré

gtemblay Gastan Tremblay 450 621-1881 ghremblay@okick.com 5

+ 2 9 -3/ /"- H I -
I"- H ' I /.9 /B HK/" "I

/ oI > - 12+ +9
/ll /II ) ) /II i

+ 2/.9 /B H8? |

nmn 4 2/.9 B,
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AJouter un utmsateur

Nom lsztear -
Mot g passe -
Confirmation du mot de passe ©
o complet -

Courriel:

Tesgone ©

Langue:

Noiifieation courriel -

Mot de passe expire -

Transfens auomatiques limhss :

Groupes -
y  +
0O H 4
&
- /
M
(
-5 +
4- 0+
- 4 3

(_)-

Groupes dispariiies

/B H 4 (!

e+ )

Beta Systems [Beta Systems]

Channel Management [Channel Management]

2 - 9 I
|
6 9 I/
I5 | 2+
! /
.+ )9+
I -
, +
2 -
M9 )+
3, I,

0!
| = (e pas uliser des caraieres spdelau)
I
__§
|_
-
1
Analais v *
=
® ou
© Nom
Gru.pe:delmllaae\.lr
-0 /.9
/- /
' /5 ) 3 -
- )
2 / + -
- +9)0 -
4 I (
4 -, -
I (
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Caractéristiques utilisateur Communautés de I'ufilisateur Transfert utilisateur

User : glaqua [Gord Laqua]

Nom complet [Gord Laqua |
Courriel [gord.laquz@betasystams.com ]+
Téléphone

Date de création du compte

Date de fin du compte : : [Par défaut]  (L'année ne doit pas exéder 2037)

Date de création du mot de passe

Date d'expiration du mot de passe i [Par défaut]  (L'année ne doit pas exéder 2037)
Mot de passe expiré :

Compte verrouillé :

Compte expiré

Limité aux transferts automatigues

r
r
r
r
Date derniére ouverture de session l:l
L]

Nombre d'échecs douverture de session

oz o Anglais v o
Notification courriel : T Actif
" Inactif
Mise 3 Jour ][ Supprimer |[ Précédent
Réinitializer le mot de passe |[ verrouiller le compte

- 3 - 2 5. |-
.- 0. [, 2 9 + - H !
| ,- + 6888 SSVWV

+ I H (/- 4 /5 14 |

) . L]
) H 1(/"3 0 ) -
+
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L. /- /. H 6 L(. /-
0.2 ,- [,! /- -
+ T/ 2 + 5

/+ /- 4 + 2/.9 H l: 0 H 6
| 4 ,/ H Il .+ 0.9 /- ;

Supprimer options utilisateur

Utilisateur : glaqua [Gord Laqua]

Fichier de lutiisateur % Supprimer les fichiers immédiatement

" Laisser les fichiars sur le serveur

< 2/.9 0 H I
G ,> + - !/, - M 6

Confirmer la suppression de I'ufilisateur

User: glaqua [Gord Laqua]

Les fichiers seront supprimés



S-Filer / Portal manuel de I'utilisateur, version 1.8 — mars 2008

OKIOK

. "+ HY /- )I4 1# ' S

& - e /- ) 3.

Caractéristiques utilisateur Communautés de I'utilisateur Transfert utilisateur

g Communautés Pour utilisateur : gtremblay [Gaetan Tremblay] a

Commumauté Description Hombre flecmbre Nombre de

d'administrateurs d'utilisateurs groupes

B2B-AlM B2B-Trust with AIM Trimark 1 2 3

B2B-Peak B2B Trust and Peak 1 8 3

Channel Menagement Channel Management Community 2 5 2

OKIOK OKIOK 2 2 2

SFiler Release 0_83 Installers and procedure for sfiler 0_83 on IS 1 8 1
Test Test 0 3 1

I H & 7 + 49
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Caractéristiques utilieateur Communautés de l'utilisateur  Transfert utilisateur

p Résultats de recherche

Hom fichier

Putumayo Presents Africa.rar

Début Tléchargement

3 )

-+
- +

Taille

88,514 82 KB

3 Putumayo Presents Africs rar Début Téléchargement 88,514.92 KB
5 Putumayo Presents Africa rar Envoi démané 8651492 KB
Nombre d'items trouvés : 5
F-nr
Convertir en document POF

R 2+ 49, =
/Il /Il

,>  I"I"H
HK /" /"1

<u/

94 +
, 5" ) )

8, /" > |/
I~ ). A

.9

+ )2
)2 )" -
Wi

)

Pagelofi ¥

Date heure Destinataire Statut

2008/02/12- 211pm

™
2008/02:28 - 3:51am
B n
2008/02/28 - 8:19am m
A
A
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Administrer une communauté

G/~ ) I-)) -3 . + + 4 3)
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-0 . 0 20,9, - .
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L .5
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Mon Profil  Mes fichiers Utilisateurs Groupes Communautés Historique Rapport Aide l
4 Communautés f

Hombre Hombre Hombre de

d'administrateurs d'utilisateurs groupes Actions

Commumauté Description

Test Test 1 2 1 8 as@
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Gérer une & Gérer les d' & Gérer transfert automatique

Commumauteé : Test [Test]

Description :

[rest | =
Profil sécurité : Strong Encryption M ©
Compression Zip M

Notification courrie : [~ Informer les destinataires guand un nouveau fichier est disponible

[ Informer les expéditeurs quand un fichier a &té livré aux destinataires.

[~ Informer les membres d'une communauté quand un fichier & &t supprimé

’ )/ )2 ) / 9 H) -

/- e . ? ) +2)/ 9H 8 |
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Gérer une & Gérerles d'une & Gérer transfert automatique

Commumauté : Test [Test]

Uilisateurs disponibles Membres Administrateurs
demo-user3 [john] dcastonguay [Dave Castongua
jrosella [John Rosella] gt-sfiler [G Tremblay]
test] [Tesf]
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Gérer une & Gererles bres d'un & Gérer transfert automatique

Nom fichier Description

Actions

Teer o ghsfiler cilDocuments and Settingsitest bd Test X
o ghsfiler c/Documents and Seftingsftest3. it Test3 X
Description : 3
] ) - o - ’ -
3 2/.9 0 ! . Q
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Gérer ung & Gérerles d'

& Ajouter transfert automatique
Commumauté : Test [Test]

Hom * (Ne pas utilser de caractéres spéciaux)
Description |Tast ‘ *
hEme & Envoi

" Télechargement
Chemin / nom fichier

[ciitest | -
Choisir le chemin et le fichier d'envoi (e.q., C: ).

Ce champ n'est pas obligatoire pour un envoi

o2 &

Utilisateurs disponibles Utiisateurs sélectionnés pour ce transfert automatique
gt-sfiler [G Tremblay]




Administrer S-Filer / Portal: L’administrateur
en chef

(-1 + ) 110 - "6

Mon Profil ~ Utilisateurs Groupes Communautés Profils sécurité  Rapport = Aide l

&1 pdministrateurs = b

Teléphone Courriel

sfiler-master Default System Administrator sfiler-devel@okiok com

) Utilisateurs %k b

acharland Anick Charland anick.charlsnd@cirquedusaleil.com 1 Mot de page expiré

%0
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Administrer les utilisateurs

Mon Profil ' Uil 'Groupe! c és  Profils sécuritg—~fapport  Aide

&1 Administrateurs = a

Télephone Courriel Statut compte

sfiler-master Default System Administrator sfiles-devel@okick com

&1 Utiisateurs !

Téléphone Courriel Nombre de groupes

Statut co..pte

aboucher2@okiok com

‘acharlznd - Anick Charland ‘anick.charland@cirquedusoleil. com

AN /
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Ajouter des nouveaux utilisateurs
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Modifier un compte d’utilisateur



Ajouter un compte d’administrateur en chef
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I H - + IH 4

G /",
4
/!
L ol /
N R / H8?
4 1 14 1 C J - 3.)( -
", n) 16 4 / !
Modifier un compte d’administrateur en chef
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Gestion des groupes
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Gérer les communautés
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Modifier les items de menu du profil de sécurité
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Produire les rapports de transferts de fichiers
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